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JOSVAINIU SOCIALINIO IR UGDYMO UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Josvainiy socialinio ir ugdymo centro tikvedys . Pareigybé — 3. Specialistai.
2. Pareigybés kodas pagal LPK — 515101. Pareigybés lygis — A.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALVIMAI SIAS PAREGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj i$silavinimg ar specialyji vidurinj iSsilavinima, igyta iki
1995 mety;

3.2. turéti darby saugos organizatoriaus ir priesgaisrin€s saugos pazymeéjimus;

3.3. iSmanyti darbuotojy saugos ir gaisrinés saugos, higienos reikalavimus, civilinés, gaisrinés
saugos, vieSyjy pirkimy jstatymus;

3.4. i8manyti pirkimo-pardavimo sutarciy sudarymo ir jgyvendinimo budus;
3.5. medziagy sunaudojimo ir nuraSymo tvarka;
3.6. pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo, prieZiiiros, remonto ir profilaktikos atlikimo tvarka;

3.7. moketi dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu (MS Word, MS Excel, elektroninio pasto tvarkymo
programa, interneto narSykle, teisés akty ir kity dokumenty paieSkos sistemomis).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1 ripinasi jstaigos pastaty, jrenginiy, ugdymo priemoniy, inventoriaus apsauga ir apskaita;

4.2 rupinasi savalaikiu sanitariniy-higieniniy priemoniy, darbo priemoniy jsigijimu;

4.3 vykdo jam patikéty materialiniy vertybiy apskaita, nustatyta tvarka rengia ir teikia ataskaitas
apie materialiniy vertybiy judé¢jima;

4.4. rupinasi savalaikiu Siuk$liy ir kity nebenaudojamy, nurasyty daikty paSalinimu i§ jstaigos
teritorijos;

4.5. ripinasi tinkamu inventoriaus, tikiniy medziagy, valymo, plovimo, dezinfekavimo priemoniy
laikymu ir sandéliavimu;

4.6. kontroliuoja jrenginiy darba, saugia eksploatacija, ripinasi jy remontu;

4.7. veda darbo priemoniy ir inventoriaus iSdavimo apskaita;

4.8. rengia individualias tikines programas;



4.9. pasirtipina, kad prie jstaigos pastaty priéjimas ir privaziavimas biity visada laisvas;

4.10. nustatytu laiku organizuoja jstaigos pastate ir jy konstrukcijy sezonines bei metines apziiiras;

4.11. uztikrina, kad biity laiku atliktas jstaigos Sildymo sistemos paruoSimas rudens ir Ziemos

sezonui;

4.12 kontroliuoja, ar jstaigoje esanti praneSimo apie gaisrg sistema patikimai veikia;

4.13. tikrina ar Zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai yra laisvi,

neuzkrauti sultzusiais baldais ir kitais daiktais;

4.14.yra skiriamas atsakingu uz jstaigos gaisring¢ saugg ir vykdo atitinkamas funkcijas;

4.15. reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy ir uztikrina, kad elektros skydinés ir spintos biity rakinamos;

4.16.kontroliuoja, ar jstaigoje esanti pranesimo apie gaisrg sistema patikimai veikia;

4.17.rengia administracijos ir aptarnaujanc¢io personalo darbo grafikus ir darbo laiko apskaitos
ZiniaraScius;

4.18. riipinasi skalbiniy priémimu ir iSdavimu;

4.19.atsakingas uz véliavos iskélimg Svenciy dienomis;

4.20. esant biitinybei, direktoriaus pavedimu , atlicka darbus, nesusijusius su jo pareigomis;

4.21.vadovaujasi LR jstatymais ir kitais teisés aktais, vyriausybés nutarimais, susijusiais su jo
atlieckamu darbu, LR darbo kodeksu.

Sutinku ir susipazinau:

(parasas)

(vardas pavard¢)

(data)



