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Josvainiy socialinio ir ugdymo direktoriaus
isakymu Nr.V1-18

JOSVAINIU SOCIALINIO IR UGDYMO CENTRO SOCIALINIO UKVEDZIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukvedys yra priskiriamas 3 pareigybés grupei — specialistai.

2. Pareigybés lygis- B, dirbantis pagal darbo sutartj.

3. Pareigybés paskirtis — turto jsigijimas, jo saugumo veiklos vykdymas ir jo apskaitos vedimas,
darby saugos, civilinés saugos, priesgaisriniy saugumo priemoniy vykdymo koordinavimas, vieSyjy
pirkimy vykdymas teikiant ilgalaikes socialinés globos paslaugas seneliy globos namy padalinio
gyventojams ir darzelio ugdytiniams.

4. Pareigybés pavaldumas — Josvainiy socialinio ir ugdymo centro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip specialyjj aukstesnjjj 1Ssilavinima;

5.2. moketi kaupti ir sisteminti informacija, mokeéti parengti dokumentus;

5.3. turéti darby saugos ir prieSgaisrinés saugos pazyméjimus;

5.4. gerai iSmanyti darby saugos ir sveikatos, civilinés, prieSgaisrinés saugos, vieSyjy pirkimy
Jstatymus, higienos reikalavimus;

5.5. biiti susipazinusiam jstaigos nuostatais, vidaus tvarkos taisyklémis;

5.6. vadovautis direktoriaus jsakymais ir nurodymais, vidaus tvarkos taisyklémis, nustatyta tvarka
periodiskai tikrintis sveikatg, iklausyti jvadinj, prieSgaisrinj ir darbo saugos vietoje instruktavimus,
susipazinti su elektros saugos reikalavimais;

5.7. privalo mokéti dirbti Microsoft programiniu paketu su programomis: MS Word, MS Power
Point, MS Excel, internet Explorer.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. ripinasi jstaigos Gkine veikla, pastaty jrenginiy, ugdymo priemoniy, inventoriaus apsauga ir
apskaita;

6.2. riipinasi savalaikiu sanitariniy-higieniniy priemoniy, darbo priemoniy jsigijimu;

6.3. vykdo jam patikéty materialiniy vertybiy apskaita, nustatyta tvarka rengia ir teikia ataskaitas
apie materialiniy vertybiy judéjima;

6.4. rapinasi savalaikiu Siuksliy ir kity nebenaudojamy, nurasyty daikty paSalinimu i§ jstaigos
teritorijos;

6.5. rengia administracijos ir aptarnaujan¢io personalo darbo grafikus ir darbo laiko apskaitos
ziniara$c¢ius;

6.6. rengia administacijos ir aptarnaujancio personalo kasmetiniy atostogy grafikus;



6.7. rapinasi tinkamu inventoriaus, tkiniy medziagy, valymo, plovimo, dezinfekavimo priemoniy
laikymu ir sandéliavimu;

6.8. kontroliuoja jrenginiy darba, saugia eksploatacija, pristato remontui;

6.9. veda darbo priemoniy ir inventoriaus i§davimo apskaita, dalyvauja vykdant inventorizacijg;
6.10. rengia individualias Gikines programas;

6.11. vykdo jstaigos Silumos, elektros, vandens, komunalinio tkio priezitros veikla;

6.12. vykdo jstaigos darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, civilinés saugos veiklos
vykdyma;

6.13. koordinuoja profilaktinés dezinfekcijos, priesgaisrinés signalizacijos, védinimo sistemos,
elektrinio keltuvo priezitros darby vykdyma;

6.14. atsakingas uz véliavos iSkélimg valstybiniy §venciy dienomis;

6.15. vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, Vyriausybés nutarimais,
susijusiais su jo atliekamu darbu, LR Darbo kodeksu;

6.16. laikosi jstaigos nuostaty, vidaus tvarkos taisykliy, pareiginiy nuostaty bei darbo saugos,
civilinés saugos,gaisrinés saugos reikalavimy;

6.17. esant butinybei, direktoriaus pavedimu, atlieka kitus darbus, nesusijusius su jo pareigomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz kokybiska savo funkcijy vykdyma;

7.2. uz racionaly turimy materialiniy ir energijos iStekliy vykdyma;

7.3. uz laikymasi jstaigos nuostaty, vidaus tvarkos taisykliy, funkciniy pareigybiniy nuostaty, bei
darbo saugos, civilinés saugos, gaisrinés saugos reikalavimy;

7.4. uz materialiniy vertybiy priémima, prieZiiira ir saugojima;

7.5. tikslingg darbo laiko panaudojima;

7.5. patikétos informacijos konfidencialuma.
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